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Diagramma delle funzioni sicurezza e Pagina 1
protezione della salute nel citta e
comune

Regolare competenze e responsabilita

Per presentare in modo chiaro le mansioni, le responsabilita e le competenze in un comune, si
prestano i diagrammi delle funzioni. Il documento PDF contiene un esempio di diagramma delle
funzioni per 'ambito della sicurezza e della protezione della salute in un comune.

Probabilmente il proprio diagramma delle funzioni sara pit semplice del campione.

Legenda: P = Pianificazione / Istanza D = Responsabilita di decisione
| = Viene informato E = Responsabilita d’esecuzione
C = Consulenza/ Collaborazione K = Controllo
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Chi? W=

(Incaricato)

Cosa?
(Mansioni)

Autorita
DS upi

ADSIC

Ufficio tecnico

Polizia

Istrutt. traffico

Magazzino comunale

Scuola

Collab. comunali

Popolazione

Pianificatore
Imprenditore

Altro

1. Guida o modello alla sicurezza, obiettivi di sicurezza

Formulare la guida o il modello alla sicurezza
»Sicurezza e protezione della salute®, comunicarlo ai
dipendenti comunali e alla popolazione.

E

Stabilire obiettivi su sicurezza e protezione della
salute e comunicarli ai dipendenti comunali e alla
popolazione.

2. Organizzazione della sicurezza

Eleggere delegato upi alla sicurezza e ADSIC.

Stabilire la posizione di delegato upi alla sicurezza e di
ADSIC nell’'organigramma comunale.

Realizzare e tenere aggiornato un concetto di
sicurezza per il comune.

Tenere aggiornata la documentazione di sicurezza.

Regolare mansioni, competenze e responsabilita
inerenti la sicurezza e la protezione della salute.

Ricorrere a specialisti upi esterni (per pericoli
particolari, per modifiche architettoniche e
organizzative, se mancano nozioni specifiche).

3. Formazione, istruzione, informazione

Affidare la formazione dei delegati all’'upi (colloquio di
presentazione, corso d’introduzione 1 e 2).

Perfezionamento per delegati upi alla sicurezza (corso
di perfezionamento, congresso e convegno).

Procurare informazioni e documentazioni sulla
»Sicurezza nel tempo libero“ e passarle ai dipendenti
del comune.

Informare la popolazione regolarmente sui pericoli e le
misure idonee.
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Polizia

Istrutt. traffico

Magazzino comunale

Scuola

Collab. comunali

Popolazione

Imprenditore

Pianificatore
Altro

4. Regole di sicurezza

Includere nei progetti la sicurezza e la protezione della
salute. Documentare con norme e istruzioni (parchi
giochi, impianti sportivi, biotopi, ecc.) le commissioni
edili. Allegare le documentazioni anche alle gare
d’appalto.

Inserire nelle domande di costruzione la sicurezza e la
protezione della salute. Allegare ai permessi di
costruzione le documentazioni upi

Integrare negli incarichi dati a terzi la sicurezza e la
protezione della salute.

Esigere la dichiarazione di conformita (rispetto delle
norme o attuale stato della tecnica) per tutti i lavori
esequiti per il comune.

Integrare nelle istruzione di lavoro per i collaboratori la
sicurezza e la protezione della salute.

Promuovere presso i collaboratori I'utilizzo di strumenti
di lavoro ed equipaggiamento personale conformi alle
norme di sicurezza (EPS) anche nel tempo libero
(organizzare un servizio di prestito di materiale).

Promuovere la sicurezza nelle scuole, divulgare e
introdurre i SAFETY TOOL..

D

5. Individuazione dei pericoli, valutazione del ri

Individuare i pericoli, valutare i rischi, documentare il
tutto e controllarlo regolarmente.

D

Effettuare ispezioni di sicurezza e documentarle.

D

Registrare gli infortuni non professionali, analizzare le
cause e documentare i risultati..

Effettuare l'individuazione dei pericoli nonché la
valutazione del rischio di impianti e attrezzi tecnici.
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6. Pianificazione delle misure

Pianificare, realizzare e lanciare misure di sicurezza
compresi programmi principali e campagne.

7. Organizzazione pronto soccorso

Organizzare e attualizzare regolarmente il pronto
S0CCOrso.

-0

Pianificazione e organizzazione di misure di
emergenza in caso di evacuazione di stabili comunali,
specialmente scuole.

Istruire regolarmente la popolazione sull’'organiz-
zazione e il comportamento da tenere in caso di
emergenza (per es. incendio)

-0

8. Collaborazione

Per prevenire gli infortuni, favorire la collaborazione
della popolazione tramite I'informazione e la
motivazione.

9. Protezione della salute

In caso di costruzione di edifici pubblici, considerare
anche i principi ergonomici.

10. Controllo, audit

Stilare una statistica degli infortuni non professionale e
delle assenze (management delle assenze), informare
periodicamente sui risultati. Controllo realizzazione
delle misure.

Base: Suva Diagramma delle funzioni Sicurezza e protezione della salute
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